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SOBRE INESEM

INESEM Business School como Escuela de
Negocios Online tiene por objetivo desde su
nacimiento trabajar para fomentar y contribuir
al desarrollo profesional y personal de sus
alumnos. Promovemos una ensenanza
multidisciplinar e integrada, mediante la
aplicacién de metodologias innovadoras de
aprendizaje que faciliten la interiorizacion de
conocimientos para una aplicacidn practica
orientada al cumplimiento de los objetivos de
nuestros itinerarios formativos.

En definitiva, en INESEM queremos ser el lugar
donde te gustaria desarrollar y mejorar tu
carrera profesional. Porque sabemos que la
clave del éxito en el mercado es la "Formacion
Prdctica" que permita superar los retos que
deben de afrontar los profesionales del futuro.
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DURACION 200 Entidad impartidora:

= INESEM

& BUSINESS SCHOOL

PRECIO 360 €

- - S

Curso de Administracion de Fincas: MODALIDAD Online NEC | isnigos
Gestion de Comunidades de Propietarios

(Titulacion Universitaria + 12 Créditos _ ., | >
ECTS) Titulacion Cursos Universitarios

— CREDITOS ECTS 12

i

- Titulacion Universitaria de Curso de Administracion de Fincas:
Gestion de Comunidades de Propietarios con 12 créditos ECTS
Expedida por la Universidad Antonio de Nebrija como Formacion
Continua (NFC) (Baremable en bolsas de trabajo y concursos
oposicion de la Administracion Publica).
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Resumen

Esta formacion va dirigida a administradores de fincas cuya profesion es gestionary
administrar bienes comunes en comunidades de propietarios, asi como gestionar pagos, o
cuotas para los propietarios de esta. El Curso de Administracion de Fincas: Gestidén de
Comunidades de Propietarios pretende cubrir las carencias sobre conocimientos
Administracion de Fincas y en gestién de comunidades de propietarios, las obligaciones de
estas y los acuerdos que se pueden hacer entre los propietarios o arrendatarios, asi como
conocimientos de propiedad horizontal.

A quien va dirigido
Dirigido a profesionales que se encuentren en el mercado inmobiliario o aquellos estudiantes
que quieran trabajar en el ambito inmobiliario, a profesionales de despachos o

administradores asi como a asesorias inmobiliarias o que se dediquen al sector urbanistico. En
general a cualquier profesional que quiera dedicarse a la administracion de fincas y gestion
de comunidades.
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Objetivos

Con el Cursos Universitarios Curso de Administracion de Fincas: Gestion
de Comunidades de Propietarios (Titulacion Universitaria + 12 Créditos
ECTS) usted alcanzara los siguientes objetivos:

Conocer la normativa aplicable en materia de Administracion de Fincas y
Gestion de Comunidades de Propietarios.

® Prepararse como administrador de fincas y gestor de comunidades.

e Conocer aspectos basicos de contabilidad, la contratacion y la proteccion
de datos en Comunidades de Propietarios.

e Aportar al alumnado competencia de gestidn y determinacion de
propiedad.

e Identificar necesidades o disponibilidad de compra o arrendamiento.

e Conocer las implicaciones de proteccion de datos en la administracion
de fincas.
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Para qué te prepara

El Curso de Administracion de Fincas:
Gestion de Comunidades de
Propietarios te prepara para obtener
una acreditacién profesional reconocida
para ejercer como administrador de
fincas o gestor de comunidades, llevar a
cabo tareas como constitucidon de
comunidades, arrendamientos, bienes
inmuebles. Llevar a cabo su propia
administracion de fincas, gestion de
comunidades o asesoria inmobiliaria.
Conocery gestionar la contabilidad del
inmueble, establecer o crear los
estatutos de una comunidad de
propietarios, identificar las zonas
comunes y proteger la informacion.

Salidas Laborales

Asesores en el sector inmobiliario,
gestoria inmobiliaria, despachos,
consultoria, crear su propia empresa de
gestidn inmobiliaria o de gestidn fincas
o asesor inmobiliario.
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., Por qué elegir INESEM?

El alumno
es el

protagonista

Innovacion
y Calidad

Empleabilidad
y desarrollo
profesional

INESEM
Orienta

Facilidades
Economicas
y Financieras

Nuestro modelo de aprendizaje se adapta a las necesi-
dades del alumno, quién decide coémo realizar el proce-
so de aprendizaje a través de itinerarios formativos que

permiten trabajar de forma auténoma y flexible.

Ofrecemos un servicio de orientacion profesional y pro-
gramas de entrenamiento de competencias con el que
ayudamos a nuestros alumnos a crear y optimizar su

perfil profesional. 02

= Ofrecemos el contenido mas actual y novedoso, respon-
diendo a la realidad empresarial y al entorno cambiante
con una alta rigurosidad académica combinada con for-

O 8 macion practica.

Ofrecemos una asistencia complementaria y personalizada

que impulsa la carrera de nuestros alumnos a través de nu-

estro Servicio de Orientacion de Carrera Profesional permi-

tiendo la mejora de competencias profesionales mediante 04

programas especificos.

Ofrecemos a nuestros alumnos facilidades para la rea-
lizacion del pago de matriculas 100% sin intereses asi
como un sistema de Becas para facilitar el acceso a
nuestra formacion.
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PROGRAMA ACADEMICO

Curso de Administracién de Fincas: Gestion de Comunidades de Propietarios

(Titulacion Universitaria + 12 Créditos ECTS)

Unidad formativa 1.
Administracion de fincas

Unidad didactica 1.
Marco juridio de las operaciones inmobiliarias

1. Los Derechos reales

2. Derechos personales sobre bienes inmuebles
3. El Derecho real de hipoteca inmobiliaria

4. EL Registro de la Propiedad

Unidad didactica 2.

Viabilidad juridicas de las operaciones
inmobiliarias

Unidad didactica 3.

Contratacion en la actividad inmobiliaria

Unidad didactica 5.

Contratos de arrendamiento inmobiliario

N O o AN R

. La propiedad y el dominio

. La Comunidad de bienes y el condominio

. Las Propiedades especiales

. La Propiedad horizontal

. El aprovechamiento por turno de bienes de uso turistico
. La ley de ordenacién de la edificacion

. El proceso de mediacion e intermediacion inmobiliaria
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1. Elementos del contrato

2. Condiciones de contratacién

3. Obligaciones y derechos para las partes en el contrato
4. Tipos de contratos inmobiliarios

5. Contratos relacionados con la construccion de edificios
6. El contrato de mandato

7. Coste de los procedimientos legales y gestion
administrativa de la contratacion

Unidad didactica 4.

Contratos de compraventa y arrendamiento
inmobiliario

1. Tipos basicos de compraventa de vivienda
2. Otras compraventas inmobiliarias frecuentes
3. Analisis y redaccion de contratos de compraventa

1. Tipos de contratos de arrendamiento inmobiliario
2. Clausulado habitual

3. Analisis y redaccion de contratos de arrendamientos
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Unidad formativa 2.

Gestidon de comunidades de propietarios

Unidad didactica 1.

La propiedad horizontal i constitucion,
requisitos y extinciéon

Unidad didactica 2.

La propiedad horizontal ii figuras juridicas
analogas

1. Propiedad Horizontal: Aproximacién

2. El Régimen de Propiedad Horizontal: Formas de creacion
y Proceso de constitucion

3. Requisitos para constituir una comunidad de propietarios
4. La propiedad horizontal y el registro de la propiedad

5. EL Titulo Constitutivo: Aproximacion

6. Causas de extincién de la propiedad horizontal

7. Ejercicios Resueltos: La Propiedad Horizontal

1. Comunidades de bienes

2. Complejos inmobiliarios privados: Las Urbanizaciones
3. Aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles

4. Garajes

5. Ejercicios Resueltos: Garajes y Aparcamientos

Unidad didactica 3.

Aspectos basicos en la administracion de fincas
el titulo constitutivo y la cuota de participacién

1. El Titulo Constitutivo

2. El Titulo Constitutivo y la Escritura de Compraventa:
Diferenciacion

3. La cuota de participacion

4. Ejercicios Resueltos: cuestiones relacionadas con la
participacion
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Unidad didactica 4.

Estatutos y las normas de régimen interior

Unidad didactica 6.

La junta de propietarios

1. Los Estatutos: Definicién, Naturaleza juridica, Inscripcién,

Delimitacion, Otorgamiento, Aprobacion, Modificacion y
Contenido

2. Las normas de régimen interior. Definicion. Naturaleza
juridica. Delimitacién aprobacion. Modificacion. Contenido.
Diferencias con los Estatutos

3. Ejercicios Resueltos: Los Estatutos

Unidad didactica 5.

Organos de gobierno en las comunidades de
propietarios

1. La Junta de Propietarios

2. El Presidente

3. El Vicepresidente

4. EL Administrador

5. El Secretario

6. Ejercicios Resueltos: Organos de Gobierno

. Competencias de la Junta de Propietarios
. Clases de Junta
. Convocatoria de la Junta

. Documentacién de la comunidad

1
2
3
4
5. La Junta de propietarios y la adopcion de acuerdos
6. - Adopcién de acuerdos: mayoria y unanimidad

7. - Notificaciéon a los propietarios ausentes

8. - Mayorias en la adopcién de acuerdos

9. - Mayorias especiales

10. - Requisitos de un acuerdo para ser valido, cémputo de
votos y cuota de participacion

11. - La adopcién de acuerdos; calculos para comprobar su
validez

12. - Imposibilidad de la toma de acuerdos por inasistencia
o insuficiencia de quérum de los propietarios a la Junta

13. - Impugnacion de los acuerdos de la Junta
14. - Notificacion a los propietarios ausentes de la Junta

15. - Disconformidad con los acuerdos de una junta a la que
no se asistio

16. - Diferencia entre acuerdos nulos y anulables

17. Ejercicios Resueltos: La Junta de Propietarios
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Elementos comunes y privativos

1. Elementos Comunes en General

2. Elementos Comunes en Particular

3. - Mantenimiento y reparaciones

4. - Uso y modificacion

5. - Instalacion de antenas

6. - Elementos estructurales

7.- Fachadas y elementos de cierre que las conforman
8. - Elementos destinados a esparcimiento

9. Los Elementos Privativos

10. Ejercicios Resueltos: Elementos comunes y privativos

Derechos y obligaciones en la propiedad
horizontal

Obras en elementos comunes y privativos en las
comunidades de vecinos

Los procedimientos judiciales en la ley de
propiedad horizontal

1. Derechos y Obligaciones de la Comunidad

2. - Conservacion del inmueble

3. - Responsabilidad de la comunidad frente a terceros

4. Derechos y Obligaciones de los Propietarios

5. - Derechos relativos a elementos privativos y Comunes

6. - Obligaciones relativas a elementos privativos y
comunes

7. Ejercicios Resueltos: Derechos y Obligaciones en las
Comunidades de propietarios
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1. Obras en Elementos Comunes

2. Obras de reparacion en Elementos Comunes
3. - Contribucion a las obras de reparacion

4. Obras de Innovacién en Elementos Comunes
5. - Contribucién a las obras de innovacién

6. Aprobacion de mejoras que modifican un elemento
comun

7. Obras en Elementos Privativos
8. Ejercicios Resueltos: Régimen juridico de las Obras

El seguro en las comunidades de propietarios

1. Suscripcion de seguros por parte de las comunidades de
propietarios: Introduccién

2. Definicion y Duracion: Ley del Contrato de Seguro

3. La Responsabilidad Civil y su Relacion con las
Comunidades de Propietarios

4. EL Seguro Multirriesgo

5. Revalorizacion de las Garantias
6. Exclusion de la cobertura

7. El Seguro de defensa juridica

1. Procedimientos previstos para la solucién de
controversias en materia de propiedad horizontal:
Introduccion

2. La Legitimacioén procesal

3. - La legitimacion activa

4. - La legitimacion pasiva

5. La Postulacion Procesal

6. - Poderes otorgados a abogados y procuradores

7. - Procedimientos en que se requiere la presencia de
Abogado y Procurador

8. Los procedimientos en la Ley de Propiedad Horizontal

9. - Procedimiento para solicitar el relevo del cargo de
Presidente

10. - Procedimiento para suplir acuerdos de la Junta

11. - Procedimiento para adaptar los estatutos de la
comunidad a la legalidad vigente

12. - Procedimiento de impugnacion de acuerdos de la
Junta

13. - Procedimiento de la accion de cesacién de actividades
prohibidas del Art. 7.2 LPH

14. - Procedimiento de reclamacion de deudas a
propietarios morosos

15. La ejecucién de sentencias en el régimen de Propiedad
Horizontal

16. Ejercicios Resueltos: Procedimientos y ejercicio de
acciones
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La contabilidad en las comunidades de
propietarios

Personal al servicio de las comunidades de
propietarios

1. Introduccién. Requisitos legales
2. Objeto de la Comunidad de propietarios
3. Normalizacion Contable

4. Cuadro de cuentas adaptado a la contabilidad de la
comunidad de propietarios

5. - Grupo 1. Financiacion Basica

6. - Grupo 2. Inmovilizado

7.- Grupo 3. Existencias

8. - Grupo 4. Acreedores y deudores
9. - Grupo 5. Cuentas financieras
10. - Grupo 6. Compras y Gastos

11. - Grupo 7. Ventas e Ingresos

12. Cuentas anuales adaptadas a la contabilidad de la
comunidad de propietarios

13. El fondo de reserva y el presupuesto

14. Asientos basicos en la gestion contable para el
Administrador de la comunidad

1. La gestion laboral: Introduccion
2. Contratacion de Personal

3. Cotizacioén a la Seguridad Social
4. Tramites Periodicos

5. La Prevenciéon de Riesgos Laborales en las Comunidades
de Propietarios

6. Extincion de la relacion laboral

7. Ejercicios Resueltos: Gestion del personal en las
comunidades de propietarios

Curso de Administracion de Fincas: Gestion de... [ 18 ] INESEM BUSINESS SCHOOL

Proteccion de datos en la administracién de
fincas y las comunidades de propietarios

1. Normativa General de Proteccion de datos
2. La proteccion de Datos en Espafia

3. Legitimacion para el tratamiento de datos
4. |dentificacion de tratamiento de datos

5. Las comunidades de propietarios y el administrador de
fincas como responsables y encargados del tratamiento
6. Obligaciones de las Comunidades de Propietarios y de
los administradores de fincas

7.- Obligaciones de los administradores de fincas derivadas
de su actividad especifica en el ambito de las comunidades
de propietarios

8. - Obligaciones en materia de seguridad en los
tratamientos de datos personales de las comunidades de
propietarios

9. Registro de actividades de tratamiento

10. Supuestos especificos

11. Ejercicios Resueltos: Administracion de Fincas y
Proteccion de Datos
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metodologia de aprendizaje

La configuracién del modelo pedagégico por el que apuesta INESEM,
requiere del uso de herramientas que favorezcan la colaboraciény
divulgacion de ideas, opiniones y la creacion de redes de conocimiento mas
colaborativo y social donde los alumnos complementan la formacién
recibida a través de los canales formales establecidos.

I

Con nuestra metodologia de aprendizaje online, el alumno comienza su andadura en INESEM Business School a través de un campus
virtual disenado exclusivamente para desarrollar el itinerario formativo con el objetivo de mejorar su perfil profesional. EL alumno

debe avanzar de manera auténoma a lo largo de las diferentes unidades didacticas asi como realizar las actividades y
autoevaluaciones correspondientes.

El equipo docente y un tutor especializado haran un Nuestro sistema de aprendizaje se fundamenta en cinco
seguimiento exhaustivo, evaluando todos los progresos del pilares que facilitan el estudio y el desarrollo de
alumno asi como estableciendo una linea abierta para la competencias y aptitudes de nuestros alumnos a través
resolucién de consultas. de los siguientes entornos:
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Secretaria Campus Virtual

Sistema que comunica al alumno directamente Entorno Personal de Aprendizaje que

con nuestro asistente virtual permitiendo permite gestionar al alumno su itinerario

realizar un seguimiento personal de todos sus formativo, accediendo a multitud de re-

trdmites administrativos. cursos complementarios que enriquecen

el proceso formativo asi como
la interiorizacion de conoci-
mientos gracias a una
formacion practica,

Revista
Digital

social y colaborativa.

Espacio de actualidad/
donde encontrar
publicaciones
relacionadas con su

Comunidad

area de formacion.

Un excelente grupo Espacio de

de colabradores y encuentro que

redactores, tanto Comunidad pemite el contacto

internos como externos, de alumnos del

ue aportan una dosis :
q P mismo campo para

de su conocimiento =
y la creacion de

experiencia a esta . .
P vinculos profesionales.

red colaborativa Un punto de intercambio

de informacioén. . .. .
de informacion, sugerecias

Webinars

. . . . experiencias de
Pildoras formativas mediante el formato audiovisual y-£xp

- ; . miles de usuarios.
para complementar los itinerarios formativos y una

practica que acerca a nuestros alumnos a la realidad
empresarial.
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SERVICIO DE
Orientacionde Carrera

Nuestro objetivo es el asesoramiento para el desarrollo de tu carrera
profesional. Pretendemos capacitar a nuestros alumnos para su adecuada
adaptacion al mercado de trabajo facilitandole su integracién en el mismo.
Somos el aliado ideal para tu crecimiento profesional, aportando las
capacidades necesarias con las que afrontar los desafios que se presenten
en tu vida laboral y alcanzar el éxito profesional. Gracias a nuestro
Departamento de Orientacién de Carrera se gestionan mas de 500
convenios con empresas, lo que nos permite contar con una plataforma
propia de empleo que avala la continuidad de la formacion y donde cada
dia surgen nuevas oportunidades de empleo. Nuestra bolsa de empleo te
abre las puertas hacia tu futuro laboral.
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economicas vy
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de matriculas,

todo ello
1009%
sin intereses.

INESEM continGa ampliando su programa de
becas para acercar y posibilitar el
aprendizaje continuo al maximo nimero de
personas. Con el fin de adaptarnos a las
necesidades de todos los perfiles que
componen nuestro alumnado.
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Impulsamos tu carrera profesional

INESEM

BUSINESS SCHOOL

WWW.INESEM.ES

> W in (f

958 05 02 05 formaCiOﬂ@iﬂeSGm es Gestionamos acuerdos con mas de 2000

empresas Yy tramitamos mas de 500 ofertas
profesionales al ano.

Facilitamos la incorporacion y el desarrollo de
los alumnos en el mercado laboral a lo largo
de toda su carrera profesional.



http://www.youtube.com/user/inesembusinesschool
http://twitter.com/inesem
http://www.linkedin.com/company/2370697
http://www.facebook.com/inesem.business.school
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